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Záznam o spracovateľských činnostiach 
podľa ustanovenia čl. 30 nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) 2016/679 z 27. apríla 2016 o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní 
osobných údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov, ktorým sa zrušuje smernica 95/46/ES (všeobecné nariadenie o ochrane údajov), ďalej len 
„všeobecné nariadenie o ochrane údajov“ a § 37 a nasl. zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov, ďalej len „zákon o ochrane osobných údajov“. 
 

I. NÁZOV INFORMAČNÉHO SYSTÉMU OSOBNÝCH ÚDAJOV 

Účtovná agenda a agenda správy majetku štátu 

 

II. ÚDAJE O PREVÁDZKOVATEĽOVI 

Názov prevádzkovateľa Ministerstvo zahraničných vecí a európskych záležitostí Slovenskej republiky 

Identifikačné číslo organizácie  00 699 021 

Obec a PSČ    Bratislava 833 36 

Ulica a číslo Hlboká cesta 2 

Štát  Slovenská republika 

Kontakt na zodpovednú osobu ochranaudajov@mzv.sk, tel.: +421 5978 3343/3345 

 

III. ÚDAJE O INFORMAČNOM SYSTÉME OSOBNÝCH ÚDAJOV 

Účel spracúvania osobných údajov Vedenie účtovníctva a správa majetku štátu, vedenia evidencie správnych poplatkov a záznamov 
k prenajímaným bytom pre zamestnancov dočasne vyslaných v zahraničí, preprava osobných 
vecí zamestnancov pri vyslaní/návrate do/zo zahraničia. 

Právny základ spracúvania osobných 
údajov   

Podľa čl. 6 ods. 1 písm. c) všeobecného nariadenia o ochrane údajov – osobitné zákony 
vzťahujúce sa na vyššie popísané účely.  

Opis kategórií dotknutých osôb Fyzické osoby - dodávatelia a odberatelia, zmluvné strany, zamestnanci, žiadatelia, dlžníci, 
veritelia, rodinní príslušníci zamestnancov. 

Opis kategórií osobných údajov 
 

Titul, meno a priezvisko, dátum narodenia, adresa trvalého bydliska, adresa prechodného 
bydliska v prenajatom byte, rodné číslo, podpis, číslo identifikačnej karty, podpis, osobné číslo, 
výška odmeny za vykonanú prácu, výška zrážky z platu, výška škody, číslo bankového účtu, výška 
škody. 

 

 

IV. KATEGÓRIE PRÍJEMCOV vrátane príjemcu v 3. krajine alebo medzinárodných organizácií  

Kategórie príjemcov  Osobné údaje môžu byť poskytnuté príjemcom, ktorí majú postavenie samostatných 
prevádzkovateľov a ktorým na základe osobitného predpisu, medzinárodnej zmluvy, ktorou je 
Slovenská republika viazaná, alebo súhlasu dotknutej osoby je MZVEZ SR povinné alebo 
oprávnené ich poskytnúť. 

Zverejňovanie osobných údajov Osobné údaje nie sú zverejňované. 

Prenos údajov do tretích krajín Osobné údaje nie sú predmetom prenosu do tretej krajiny. 

 

V. PREDPOKLADANÉ LEHOTY NA VYMAZANIE KATEGÓRIÍ OSOBNÝCH ÚDAJOV 

Kategória Lehota na vymazanie 

Výkazy účtovnej závierky 10 rokov 

Správa audítora 10 rokov 

Knihy evidencie majetku, denníky prírastkov a úbytku 10 rokov 

Majetok na osobných kartách zamestnancov 5 rokov 

Správa majetku na MZV a EZ SR - poverenia 5 rokov 

Inventárne zoznamy 10 rokov 

Inventarizácia majetku štátu 10 rokov 

Vyraďovanie, likvidácia majetku (menovanie likvid. komisie) 10 rokov 

Prebytočný a neupotrebiteľný majetok štátu 5 rokov 

Správa prístupových práv do EIS MZVEZ SR 2 roky retenčná doba na likvidáciu 

Evidencia zmlúv a objednávok 10 rokov 

Účtovné doklady obsahujúce osobné údaje (napr. cestovné doklady, 
cestovné príkazy) 

10 rokov 

Agenda nájomných bytov pre zamestnancov MZV a platby 10 rokov 

Agenda prepravy zvrškov vyslaných zamestnancov 10 rokov 

Agenda stravných lístkov 3 roky 

Pohľadávky štátu (centrálny register) 10 rokov 

 podľa aktuálneho Registratúrneho plánu a Registratúrneho 
poriadku MZVEZ SR. 

 

VI.  OPIS TECHNICKÝCH A ORGANIZAČNÝCH BEZPEČNOSTNÝCH OPATRENÍ 

Podľa čl. 32 všeobecného nariadenia o ochrane údajov. 
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VII.  POUČENIE O PRÁVACH DOTKNUTÝCH OSÔB  

Podľa čl. 12 – čl. 23 všeobecného 
nariadenia o ochrane údajov 

Dotknutá osoba má právo na základe písomnej žiadosti od Prevádzkovateľa:  

a) požadovať prístup k jej osobným údajom,  

b) požadovať opravu, vymazanie alebo obmedzenie spracúvania jej osobných údajov, 

c) namietať spracúvanie osobných údajov. 

Podľa § 100 zákona o ochrane osobných 
údajov 

Dotknutá osoba je oprávnená podať návrh na začatie konania o ochrane osobných údajov 
dozornému orgánu, ktorým je Úrad na ochranu osobných údajov Slovenskej republiky, 
Hraničná 12, 820 07 Bratislava. 

 
Viac informácií o spôsobe spracúvania osobných údajov ako aj informácia o právach dotknutých osôb je dostupných na www.mzv.sk v časti 
ochrana osobných údajov. 


